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                      ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке перевода, восстановления и отчисления обучающихся
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок перевода, отчисления и восста-новления обучающихся ГПОУ ЯО Рыбинский транспортно-технологический колледж (далее колледж).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнау-ки РФ от 13 июня 2013 г. N 455 "Об утверждении порядка и оснований предоставления академического отпуска обучающимся"; приказом Министерства образования Российской Федерации от 10.02.2017  № 124  «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования»; письмом Минобрнауки РФ от 04.06.2015 № 06-656 "Законодательное и нормативно-правовое обеспечение среднего профессионального образования в части приема, перевода и отчисления обучающихся"; Положением о промежуточной аттестации и текущем контроле знаний обучающихся ГПОУ ЯО Рыбинский транспортно-технологический колледж, Уставом ГПОУ ЯО «Рыбинский транспортно-технологический колледж»
2. Перевод студентов в другие ОУ СПО

2.1.    По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в другую организацию, колледж в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления выдает обучающемуся справку о периоде обучения, в которой указываются уровень образования, на основании которого поступил обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы, перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные дисциплины), пройденных практик, выполненных научных исследований, оценки, выставленные исходной организацией при проведении промежуточной аттестации (далее - справка о периоде обучения).

Обучающийся подает в принимающую организацию заявление о переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные документы представляются по усмотрению обучающегося) (далее - заявление о переводе). При переводе на обучение за счет бюджетных ассигнований в заявлении о переводе фиксируется с заверением личной подписью поступающего факт соответствия обучающегося требованию, если обучение по соответствующей образовательной программе не является получением второго или последующего соответствующего образования.

 2.2 Обучающийся представляет в колледж письменное заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию (далее - заявление об отчислении) с приложением справки о переводе.

2.3. Колледж в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления об отчислении издает приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую организацию (далее - отчисление в связи с переводом).

2.4. Лицу, отчисленному в связи с переводом в другую организацию (далее - лицо, отчисленное в связи с переводом), в течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с переводом выдаются заверенная колледжем выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, оригинал документа об образовании или об образовании и о квалификации, на основании которого указанное лицо было зачислено в исходную организацию (далее - документ о предшествующем образовании) (при наличии в исходной организации указанного документа). Указанные документы выдаются на руки лицу, отчисленному в связи с переводом, или его доверенному лицу (при предъявлении выданной лицом, отчисленным в связи с переводом, и оформленной в установленном порядке доверенности) либо по заявлению лица, отчисленного в связи с переводом, направляются в адрес указанного лица или в принимающую организацию через операторов почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения).

Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в колледж в зависимости от категории обучающегося студенческий билет, зачетную книжку либо документы, подтверждающие обучение в исходной организации, выданные в случаях, предусмотренных законодательством. Российской Федерации или локальными нормативными актами.

В колледже в личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся в том числе копия документа о предшествующем образовании, заверенная колледжем, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также в зависимости от категории обучающегося студенческий билет, зачетная книжка либо документы, подтверждающие обучение в исходной организации, выданные в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами.

3. Порядок перевода в колледж из других ОУ СПО.
3.1 Перевод обучающихся в колледж из других образовательных организаций для продолжения образования осуществляется по их личному заявлению с учетом мнения директора колледжа о сроках ликвидации задолженностей, основе обучения (платной, бесплатной), а также с визой заместителя директора по учебно-производственной работе об имеющейся разнице в учебных планах. К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки студента.

         3.2. На основании заявления о переводе колледж не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления о переводе в соответствии с настоящим Порядком оценивает полученные документы на предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным настоящим Порядком, и определения перечней изученных учебных дисциплин, модулей, пройденных практик, которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы в порядке, установленном колледжем, и определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению.

         3.3 В случае, если заявлений о переводе подано больше количества вакантных мест для перевода, колледж помимо оценивания полученных документов проводит конкурсный отбор среди лиц, подавших заявления о переводе. По результатам конкурсного отбора колледж принимает либо решение о зачислении на вакантные места для перевода обучающихся, наиболее подготовленных к освоению соответствующей образовательной программы (далее - решение о зачислении) либо решение об отказе в зачислении в отношении лиц, не прошедших по результатам конкурсного отбора. Порядок и сроки проведения конкурсного отбора определяются локальным нормативным актом организации.

  3.4 При принятии колледжем решения о зачислении обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень среднего профессионального  образования, код и наименование профессии, специальности или направления подготовки, на которое обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается директором колледжа или исполняющим его обязанности, или лицом, которое на основании приказа наделено соответствующими полномочиями директором колледжа или исполняющим его обязанности, и заверяется печатью колледжа. К справке прилагается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе.

  3.5. Лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет в колледж выписку из приказа об отчислении в связи с переводом и документ о предшествующем образовании (оригинал указанного документа или его копию, заверенную в установленном порядке, или его копию с предъявлением оригинала для заверения копии колледжем).

3.6. Колледж в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 3.5 настоящего Порядка, издает приказ о зачислении в порядке перевода из исходной организации лица, отчисленного в связи с переводом (далее - приказ о зачислении в порядке перевода).

В случае зачисления по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении в порядке перевода предшествует заключение договора об образовании.

После издания приказа о зачислении в порядке перевода колледж формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся в том числе заявление о переводе, справка о периоде обучения, иные документы, подтверждающие образовательные достижения обучающегося (при наличии), документ о предшествующем образовании (оригинал или копия), выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об образовании, если зачисление осуществляется на обучение по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц.

В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке перевода студентам выдаются студенческий билет и зачетная книжка. 

3.7. Курс, на который переводится (зачисляется) студент, определяется после про-

ведения аттестации.

Если по итогам аттестации была выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, после  приказа о зачислении издаётся распоряжение по учебной части о сроках ликвидации задолженности. Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых работах, а также о ликвидации академической задолженности вносятся заведующим учебной части в зачетную книжку студента и другие учетные документы колледжа а с проставлением оценок.

Контроль за сроком ликвидации академической задолженности осуществляет заместитель директора по учебно-производственной работе.

В случае если задолженность не ликвидирована в срок, определенный в приказе о зачислении, педсовет принимает решение либо о продлении этого срока, либо об отчислении студента, о чем издается соответствующий приказ директора.

Данный порядок перевода не распространяется на лиц, отчисленных ранее из других учебных заведений и желающих продолжить обучение в колледже.

                             4. Порядок перевода с одной образовательной  профессиональной программы на другую, с одной формы обучения на другую.
4.1      Переводы с одной образовательной профессиональной программы на другую, осуществляются в соответствии с разделом  2  настоящего Положения и Уставом колледжа.

4.2 При положительном решении вопроса издается приказ директора колледжа о переводе и устанавливается график ликвидации разницы в учебных планах.

В  приказе  о
переводе  указывается:  «Переведен
с __________ курса
обучения

на ___________курс
и _________ форму   обучения   по
 профессии (специальности)  ______»

  4.3.      Выписка из приказа вносится в личное дело обучающегося. Обучающемуся  сохраняются его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью директора и печатью колледжа, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах

5. Отчисление обучающихся
      5.1 Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из колледжа:

· в связи с получением образования (завершением обучения);
· досрочно по основаниям, установленным в пункте 4.2.
5.2 Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих

случаях:

5.2.1.По инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. Основанием для издания приказа об отчислении по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося является личное заявление с указанием причины:

· перемена места жительства;

· перевод в другое учебное заведение;

· семейные обстоятельства;

· состояние здоровья;

·  нежелание продолжать учебу 
·  трудоустройство и т.п.

5.2.2. По инициативе администрации  колледжа.

Основанием для издания приказа об отчислении по инициативе администрации колледжа является решение, принятое на заседании Педагогического совета с указанием причины:

· применения к обучающегося, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
· невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана:
· академическая неуспеваемость, т. е. задолженность по трем и более дисциплинам по результатам экзаменационной сессии (повторной);

академическая  неуспеваемость по  причине
не  прохождения
производственной

практики по неуважительной причине;

· академическая неуспеваемость, т.е. задолженность, не ликвидированная в установ-ленные приказом по колледжу сроки.
· не прохождение государственной итоговой аттестации по неуважительной причине или получения на государственной итоговой аттестации неудовлетворительной оценки;
· не посещаемость учебных занятий студентами без уважительной причины в тече-нии отчетного периода;
· невыход на сессию без уважительной причины;
· невыход из академического отпуска, в установленные приказом сроки;
· грубое нарушение учебной дисциплины, Устава колледжа, Правил внутреннего распорядка колледжа;
· установление нарушения порядка приема в колледж, повлекшего по вине студента его незаконное зачисление в колледж;
· просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг в группах с полным возмещением затрат; 
· вступление в законную силу решения суда. 
         5.2.3.По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (за-конных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и колледжа, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.

5.3 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося  не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед колледжем.

  5.4. Вопросы, связанные с отчислением обучающихся рассматриваются:

· в конце каждого семестра учебного года на заседании педагогического совета колледжа;

в экстренных случаях (грубое нарушение Устав колледжа) на заседании вне-плановых педагогических советов.

           5.5 Отчисление из числа обучающегося оформляется приказом директора колледжа с указанием причины и основания отчисления. Датой начала действия приказа является дата его подписания.

5.6 В журнале учебных занятий делается отметка о приказе на отчисление обучающегося. В личное дело обучающегося вкладывается выписка из приказа об его отчислении.
5.7 При досрочном прекращении образовательных отношений колледж, в трех-дневный срок после издания приказа директора об отчислении, выдает отчисленному обучающемуся справку об обучении установленного образца.

5.8 Не допускается отчисление обучающегося по инициативе администрации во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам.

5.9 Обучающегося, отчисленным из колледжа до окончания срока обучения, по их письменному заявлению, выдается академическая справка установленного образца.

5. Восстановление в число обучающихся
           6.1 Восстановление лиц в число студентов колледжа осуществляется  в течение пяти лет после отчисления по собственному желанию или по уважительной причине с сохранением той основы обучение (бесплатной или платной), в соответствии с которой они обучались, при наличии вакантных мест на данной профессии (специальности) и условии соответствия действующих ФГОС СПО. 
           6.2  Студенты, отчисленные по неуважительной причине, могут быть восстановлены

· колледж в течение трех лет с момента отчисления только при наличии вакантных мест на данную профессию (специальность), курс и не ранее следующего учебного года по результатам предварительного собеседования, проводимого комиссией, состав которой утверждается директором.

6.3.Восстановление на первый курс, осуществляется только во втором семестре и только в случае успешной сдачи зимней экзаменационной сессии до момента отчисления.

6.4.Заявление о восстановлении рассматривается комиссией, и по согласованию с заместителем директора по учебно-производственной  работе подготавливаются предложения для приказа по техникуму.

6.5 Восстановление на все формы обучения оформляется приказом директора.

7.Порядок внесения изменений в положение и прекращение его действия  
         7.1.  В настоящие  Положение  могут вноситься изменения и дополнения, вызванные изменением законодательства и появлением новых нормативно - правовых документов.
         7.2.   Настоящее Положение действует со дня утверждения до отмены его действия или  замены новым.
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